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CENTRO UNIVERSITARIO

RESOLUGAO N° 35/2011 - CONSEPE

O Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo — CONSEPE do UNIVAG — Centro
Universitario de Varzea Grande, no uso de suas atribui¢cdes legais e,

Considerando que o Trabalho de Conclusdo de Curso - TCC, € componente
curricular obrigatério para a integralizacdo do curriculo do Curso de Bacharelado em Servigo
Social do UNIVAG - Centro Universitario e para a obtencao do titulo de Bacharel em Servico
Social.

Considerando a necessidade de regulamentar os procedimentos préprios da
elaboracdo do Trabalho de Conclusdo de Curso - TCC, do Curso de Servigco Social do
UNIVAG - Centro Universitério.

Considerando o que consta do processo n° 147/2011/ Coordenacdo do Curso de
Servico Social,

RESOLVE:

Art. 1° - Aprovar, ad referendum do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extenséo, o
regulamento do Trabalho de Conclusdo de Curso TCC, do Curso de Bacharelado em
Servico Social do UNIVAG — Centro Universitario, com 25 (vinte cinco) artigos, anexo a esta
Resolucao, que com ela é publicado.

Art. 2° - Esta Resolugéo entra em vigor na data de sua publicacéo.

Véarzea Grande, 11 de julho de 2011

Drauzio Antonio Medeiros

Presidente
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NORMAS PARA O TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO - TCC
CURSO DE SERVICO SOCIAL

Capitulo 1
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° - Este Regulamento dispGe sobre o Trabalho de Concluséo de Curso, nos

termos do Projeto Pedagdgico do Curso de Servico Social.

Capitulo 2
DOS COMPONENTES CURRICULARES

Art. 2.° - A elaboracdo e a apresentagdo do trabalho de concluséo de curso séao
desenvolvidas em componentes curriculares constantes do Projeto Pedagogico do
Curso.

§ 1.° - Os componentes curriculares de que trata o caput, situados nos dois Ultimos
semestres do curso, sendo, no sétimo semestre, a disciplina Seminario Tematico
Sistematizagdo de Experiéncia de Campo e, no oitavo semestre, o Trabalho de
Concluséo de Curso.

§ 2.2 - SO poderd se matricular em Trabalho de Concluséo de Curso o aluno que
tenha concluido todo o Estagio Curricular.

8§ 3.°- O trabalho de conclusédo de curso consta da elaboragdo de um artigo cientifico.
§ 4.°- O trabalho pode ser desenvolvido sob a forma de estudos tedricos/ensaios,
relatos de experiéncia desenvolvidas no Estagio ou relatos de pesquisa.

Art. 3°- Na elaboracéo do artigo cientifico devem ser observados os seguintes itens:

a) Titulo;

b) Titulo em lingua estrangeira (inglés ou espanhol);

c¢) Autores (incluindo o orientador e co-orientador);

d) Palavras-chave;

e) Resumo;

f) Resumo em lingua estrangeira (inglés: Abstract ou espanhol: Resumen);

g) Introducgéo;

h) Desenvolvimento;

i) Concluséo ou consideragoes finais.
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j) Referéncias bibliograficas

Art. 4°- A identificagdo do artigo cientifico, realizada em nota de rodapé, deve conter
0S seguintes elementos:

a) Titulacdo do orientador, nome da instituicdo na qual o trabalho foi realizado e
endereco eletronico para troca de correspondéncia;

b) Titulag&o do orientado, indicando o semestre;

c) Caso tenha sido apresentado em reunido cientifica, indicar o nome do evento,
local e data da realizagao.

Art. 5°- A normas técnicas para a elaborac¢éo do projeto de investigacdo e do artigo

cientifico consta do anexo 6 deste Regulamento.

Capitulo 3
DOS DOCENTES ORIENTADORES

Art. 6°- No pendltimo semestre do curso, o aluno devera elaborar o Projeto de
Pesquisa como atividade do componente curricular Seminario Teméatico em Servigo
Social: sistematizacdo de experiéncia de campo. O Projeto de Pesquisa auxiliara o
discente na produgéo do Trabalho de Concluséo de Curso.

Art. 7° - S&o atribuicbes do docente responsavel pela disciplina Seminario Temético
em Servigo Social: sistematizagéo de experiéncia de campo:

| — Auxiliar os alunos na elaboragdo do Projeto de Pesquisa no tocante & escolha do
tema, questdo problema, objetivos, justificativa, metodologia, referencial teorico;

Il - Auxiliar os alunos na escolha da melhor técnica de apresentacao e defesa do
artigo cientifico;

Art. 8° - No desenvolvimento do artigo cientifico, o aluno contar4 com a orientagéo
de um docente do Curso de Servico Social do UNIVAG — Centro Universitério,
designado de acordo com a afinidade temética.

Art. 9° — Cada docente orientador define sua area teméatica de acordo com sua area
de atuacao no curso de Servigo Social.

§ 1° - O Coordenador do Curso e Nucleo Docente Estruturante (NDE), em conjunto
com os docentes das disciplinas de Seminario Tematico em Servigo Social:
sistematizagdo de experiéncia de campo e de Estagio Supervisionado em Servigo

Social: sistematizagdo da experiéncia de campo definem o docente orientador,
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levando em consideragdo o numero de vagas estabelecido de acordo com a
disponibilidade do docente, bem como sua &rea de atuagéao.

§ 2° - Um docente do NDE, juntamente com o professor de Seminério Tematico em
Servico Social: sistematizacdo de experiéncia de campo, ao final do pendltimo
semestre letivo, dever4d encaminhar aos professores orientadores o formulario
(Anexo 1), Proposta de Trabalho de Concluséo de Curso.

Art. 10 — Sé&o atribuigcbes do docente orientador:

| - Auxiliar o aluno na producgéo do artigo cientifico no tocante ao referencial tedrico,
normas e técnicas do trabalho cientifico;

Il - Zelar pelo cumprimento do cronograma de trabalho dos alunos, considerando o
Calendario Académico do UNIVAG — Centro Universitario;

Il — Avaliar as atividades realizadas pelos alunos na execucdo do seu artigo
cientifico, quanto & redagdo, clareza, objetividade, aprofundamento tedrico,
referéncias bibliograficas e/ou outras;

IV — Autorizar o encaminhamento do Trabalho de Conclus&o de Curso, quando

aprovado, para a banca.

Capitulo 4
DO FUNCIONAMENTO

Art. 11 - Os trabalhos desenvolvidos na disciplina de Seminario Tematico em
Servigo Social: sistematizagdo de experiéncia de campo devem ser elaborados e
apresentados pelo aluno, num processo se socializagéo do temas.

Art. 12 - ApGs a aceitagdo e aprovacdo do tema, o professor orientador assina,
juntamente com o orientando, o Termo de Compromisso de acompanhar o
desenvolvimento do trabalho até a sua conclusdo (Anexo 2).

Art. 13 - ApOs a assinatura do Termo de Compromisso, o professor orientador e o
aluno devem estabelecer, em conjunto, um cronograma de trabalho que contemple
todas as fases da elaboragéo do artigo.

Paragrafo unico — O numero de orientacbes deve constar de, no minimo, trés
orientagcdes presenciais com duracdo de uma hora-aula e trés ndo presenciais,
ficando a critério do professor orientador a necessidade de aumentar ou ndo essa

quantidade de orientagdes.
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Art. 14 - As reunibes de orientacdo a alunos, necessarias para a discussao e o
desenvolvimento das atividades, devem ser registradas em atas, com a assinatura
de todos, sendo utilizado para controle da frequéncia das atividades desenvolvidas

pelos alunos (Anexo 3).

Capitulo 5
DA ENTREGA E DEFESA DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 15 - Ao concluir seu trabalho, o aluno devera entregar 1 (uma) via impressa ao
professor orientador.

8 1° — A entrega do Trabalho de Conclusdo de Curso deve ocorrer em prazo a ser
estabelecido em Edital.

§ 2° - Em caso de aprovacdo do professor orientador, o aluno devera entregar o
artigo cientifico & banca, que tera& o prazo de uma semana para fazer as
consideragdes de possiveis corre¢cdes no trabalho.

§ 3° - Ao receber da banca o trabalho com os devidos apontamentos, o aluno devera
se reunir com seu orientador para juntos avaliarem o que seré alterado.

§ 4° - O aluno tera o prazo de cinco dias para, apds as devidas corre¢des, devolver
aversdo final do trabalho ao docente responséavel pela disciplina Trabalho de
Concluséo de Curso, assinando lista de presenca, que encaminhara a banca (uma
via para cada) e ao orientador (uma via).

Art. 16 — As defesas ocorrerdo na Jornada do Curso de Servigo Social, evento de
culmindncia do semestre. O agendamento da data e do horério das defesas dos
trabalhos serd agendada diretamente com o orientador e com a banca, nos dias
destinados a realizagdo da jornada.

81° - O professor orientador fica responsével por disponibilizar os equipamentos
existentes no UNIVAG, ficando para o aluno o provimento de outros que forem
necessarios.

§ 2.° - A defesa néo deve ser adiada sob a justificativa de falta ou dano dos recursos
solicitados.

Art. 17 - O tempo maximo para a defesa é de uma hora, sendo 20 minutos para a
apresentacao do trabalho e 40 minutos para os questionamentos da banca;

Art.18 — A defesa dos Trabalhos de Conclusao de Curso é aberta ao publico.
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Capitulo 6
BANCA EXAMINADORA

Art. 19 — A banca examinadora nao possuira a incumbéncia de aprovacdo ou
reprovacdo do trabalho, constituindo-se em auxilio na producédo final do artigo,
através de consideracdes e sugestbes para melhoria do mesmo.

Art. 20 - A banca examinadora podera ser composta por docentes do Curso, e/ou
por professores de outras instituicbes de nivel superior e/ou por profissionais do
Servigo Social que possuam experiéncia e afinidade com o tema do artigo.

8§ 1° - A escolha dos componentes da banca examinadora é feita pelo docente
orientador.

§ 2° - A banca serd composta por dois professores convidados, presidida pelo

professor orientador.

Capitulo 7
DA AVALIACAO

Art. 21 — Na avaliagao dos trabalhos, realizada pelo orientador, sdo considerados os
aspectos organizacionais do texto e a qualidade técnico-cientifica do seu conteudo.
81° - Os aspectos organizacionais referem-se a estrutura formal do texto, incluindo o
atendimento as normas técnicas de um trabalho cientifico.

§2° - Os critérios de avaliacdo da qualidade técnico-cientifica do contetido dos
Trabalhos de Conclusdo de Curso constam no Anexo 6 deste Regulamento.

Art. 22 — A avaliagdo dos trabalhos de conclusdo de curso e sua defesa séo
expressas pelos conceitos de 0 (zero) a 10.0 (dez), sendo 7.0 (sete) a nota minima
para aprovacao.

Paragrafo unico. Os trabalhos de conclusdo de curso com conceitos de 9.0 (nove)
a 10.0 (dez) deverdo ser encaminhados a Biblioteca Silva Freire, do UNIVAG —
Centro Universitario, em CD.

Art. 23 — A frequéncia as atividades dos componentes curriculares que tratam, no
curriculo do Curso de Servico Social, do Trabalho de Conclusdo de Curso, €

obrigatoria, nos termos das normas institucionais do UNIVAG.
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Capitulo 8
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 24 - Os casos néo previstos e situagOes especiais sdo resolvidos pelo docente
orientador, pelo Colegiado Ampliado de Curso e pelo Coordenador do Curso de
Servico Social.

Art. 25 - Este regulamento entra em vigor na data de sua publicacéo.

Varzea Grande, 11 de julho de 2011

Drauzio Antonio Medeiros

Presidente
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Anexo 1

PROPOSTA DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Discente:

Titulo Provisoério do Trabalho:

Orientador:

Sugestdes e comentarios:

Assinatura do Professor
Seminario Tematico em Servigco Social: sistematizacéo de experiéncia de campo

Varzea Grande, de de20__ .
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Anexo 2

TERMO DE COMPROMISSO ENTRE PROFESSOR ORIENTADOR
E ACADEMICO NO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Declaro estar ciente do Regulamento do TCC de Servico Social, bem como dos prazos

estabelecidos discriminados abaixo:

1° més - Do dia a de : 0 aluno deve entregar de 7 a 10 paginas ja corrigidas

pelo orientador.

2° més - Do dia a : 0 aluno devera entregar no minimo 15 paginas ja corrigidas

pelo orientador.

3° més — Do dia a : 0 aluno devera entregar o artigo completo ao orientador para

correcéo.

4° més — entrega para o orientador da versao final do artigo, impresso, no dia

No caso de trabalho aprovado pelo orientador, a entrega para a banca seradia .
Dia__ abanca devolvera o trabalho para o aluno com as devidas consideracoes.
A Ultima versdo, com as devidas alteracdes, sera entregue ao orientadorem __ /  /

Caso aprovado, a verséo final sera entregue para a banca em / /

Em casos de ndao cumprimento dos prazos, o aluno estara automaticamente reprovado no

TCC, sem possibilidade de recurso. O aluno também sera reprovado caso:

Apresentar duas faltas consecutivas, sem justificativa;
N&o acatar as orientagdes do professor orientador nos prazos previstos;
N&o realizar o levantamento bibliografico necessario para a discussao do tema ap0s
orientagéo do professor;

4. Faltar com ética e ou respeito na relagdo com o orientador;
Apresentar um trabalho de conclusdo de curso insuficiente ao orientador, tanto em
aspectos metodoldgicos quanto em aspectos tedricos, mesmo que respeitando os
prazos estabelecidos;

6. Nao acatar as pontuacdes da banca e do orientador apés a qualificacéo.

Ambos declaram-se cientes das consideracdes acima e comprometem-se em sua execucao.

Aluno Professor
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Anexo 3
ATA DE ORIENTACAO

Aos de de ocorreu uma orientacéo presencial com o discente

da turma _ , com duracao de 1 hora-aula.

e Principais orientagdes:

o Observacgoes:

Docente orientador

Discente:




UNIVAG

CENTRO UNIVERSITARIO

Anexo 4
AVALIACAO DOS MEMBROS DA BANCA
CURSO DE SERVICO SOCIAL
Véarzea Grande, [ |
AVALIACAO DOS MEMBROS DA BANCA

Discente:

Orientador:

Titulo:

Por favor, assinale Sim ou N&o para cada um dos critérios indicados. Justifique
brevemente sua resposta na coluna Comentérios e inclua Comentarios Adicionais na
préxima pagina.

Avaliacéo Critérios Comentérios
[ 1Sim O trabalho segue as normas de

[ ] Nao apresentacdo da ABNT.

[ ]Sim O problema investigado esta

[ ] Nao estabelecido com clareza.

[ 1Sim O problema investigado e significativo
[ ] Néao e importante para a area.

[ ]Sim A literatura cientifica pertinente esta

[ ] Nao discutida de modo adequado.

[ 1Sim A retaguarda tedrica esta estabelecida
[ ] Nao com clareza.

[ ]Sim O método de investigacéo é

[ ] Nao adequado.

[ 1Sim O método foi bem desenvolvido.

[ 1 Néao

[ 1Sim A discusséo e as conclusfes estéo

[ 1 Ndo respaldadas pelos resultados.

[ 1SIm O texto é claro, coerente e bem

[ 1 Ndo organizado e coeso.
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As recomendacdes para os(as) autores(as) devem ser especificas e construtivas ao
maximo. Por favor, inserir a seguir os Comentarios Adicionais.
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Anexo 5
ATA DE DEFESA DO TRABALHO DE
CONCLUSAO DO CURSO DESERVICO SOCIAL
Aos dias do més de do ano de realizou-se a sesséo
publica de defesa do artigo intitulado , do curso de

Servico Social do UNIVAG - Centro Universitario, apresentado pelo(a) discente
Os trabalhos

foram iniciados as horas pela Professora Orientadora

, presidente da banca

examinadora, constituida pelos seguintes docentes:
Professor(a) e
Professor(a) . A

banca examinadora, tendo terminado a apresentacao da producéo cientifica, passou
a arguicao do(a) discente. Encerrados os trabalhos de arguicdo as horas,
0s examinadores reuniram-se para avaliacdo e deram o parecer final sobre a

apresentacdo e defesa oral do(a) discente, tendo sido atribuido o resultado final:

referente a apresentacdo e defesa. Proclamados os resultados
pelo presidente da banca examinadora, foram encerrados os trabalhos. Para constar

lavrou-se a presente ata que sera assinada pelos membros da banca examinadora.

Assinatura:

Assinatura:

Assinatura:

Varzea Grande, __ de de 20 .
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Anexo 6
PRODUCAO CIENTIFICA
NORMAS PARA CONFECGAO DE ARTIGO CIENTIFICO
CATEGORIA DOS ARTIGOS
Os artigos podem ser do tipo:
1. Estudos tedricos/ensaios - andlises de temas e questdes fundamentadas
teoricamente, levando ao questionamento de modos de pensar e atuar existentes e
a novas elaboragoes;
2. Relatos de pesquisa - investigagbes baseadas em dados empiricos, recorrendo
a metodologia quantitativa e/ou a qualitativa. Neste caso, € necessario conter
introducdo, método, resultados e discusséao;
3. Relatos de experiéncia de estagio - relatos de experiéncia profissional de
interesse para as diferentes préaticas psicolégicas;
As tabelas e figuras devem ser incluidas apenas os dados imprescindiveis, evitando-
se tabelas muito longas, com dados dispersos e de valor ndo representativo. Quanto
as figuras, evitar aquelas que repetem dados de tabelas.
A estrutura dos artigos € a convencional: resumo, introdugdo, desenvolvimento e
consideragbes finais, embora outros formatos possam ser aceitos, contanto que
contenham no minimo essas informacgdes.
O titulo deverd constar com fonte em caixa alta, negrito, centralizado. O titulo
escolhido deve refletir fielmente o principal contetdo do artigo.
O Resumo deve ser apresentado no formato estruturado, com até 150 a 200
palavras, destacando o principal objetivo e o0s métodos basicos adotados,
informando sinteticamente local, populagdo e amostragem da pesquisa;
apresentando os resultados mais relevantes, quantificando-os e destacando sua
importancia estatistica; apontando as conclusfes mais importantes, apoiadas nas
evidéncias relatadas, recomendando estudos adicionais quando for o caso. O
espacamento do resumo devera ser simples.
Os Descritores ou Palavras-chaves devem ser indicados com 4 palavras, separadas

por pontos, extraidas do texto do Resumo.

A letra do texto devera ser Times New Roman tamanho 12. O espagamento entre as

linhas devera ser 1,5.
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A Introdugéo deve ser curta, definindo o referencial tedrico, o problema estudado,
sintetizando sua importancia (justificativa) e destacando as lacunas do conhecimento
que serao abordadas no artigo.

Os Métodos empregados, a populagdo estudada se for o caso, a fonte de dados e
critérios de selegcdo, dentre outros, devem ser descritos de forma compreensiva e
completa, mas sem prolixidade.

A discusséo deve comecar apreciando os dados coletados articulados ao referencial
tedrico, as limitagdes do estudo seguidas da interpretacdo dos autores, extraindo as
conclusdes ou consideragdes finais e indicando os caminhos para novas pesquisas.
As referéncias devem constar aquelas estritamente pertinentes a problematica
abordada, havendo, todavia, flexibilidade. Deve-se evitar a inclusdo de numero
excessivo de referéncias numa mesma citagao.

Referéncias - As referéncias devem ser ordenadas alfabeticamente de acordo com
as normas da ABNT.

Abreviaturas e Siglas - Deve ser utilizada a forma padrédo. Quando néo o forem,
devem ser precedidas do nome completo quando citadas pela primeira vez; quando
aparecem nas tabelas e nas figuras devem ser acompanhadas de explicagéo
qguando seu significado ndo for conhecido. Nao devem ser usadas no titulo e no
resumo e seu uso no texto deve ser limitado.

As citagdes devem obedecer as normas da ABNT, considerando-se para as citagdes
com mais de trés linhas: recuo de 4cm, espagamento simples, fonte tamanho 11,
sem aspas e fonte bibliografica entre parénteses o final da citacao.

Todas as péaginas devem ser numeradas, contendo o numero no canto superior

direito da péagina.



