UNIVAG

CENTRO UNIVERSITARIO

RESOLUGAO N° 056/2011 - CONSEPE

O Presidente do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo — CONSEPE, do UNIVAG - Centro
Universitario de Varzea Grande, no uso de suas atribuigdes legais e,

Considerando que as Diretrizes Curriculares Nacionais do Curso de Administracdo determinam a
incluséo das atividades complementares como componente do curso;

Considerando a Resolugdo n° 33/05 — CONSEPE/UNIVAG que normatiza a oferta das Atividades
Complementares nos cursos do UNIVAG;

Considerando a necessidade de regulamentar a oferta, a realizagdo e os registros das Atividades
Complementares no Curso de Administragdo do UNIVAG - Centro Universitario de Varzea Grande;

Considerando, ainda, o que consta do processo n° 0050/2011 — Coordenagéo de Administragao,

RESOLVE:

Art. 1° - Aprovar 0 Regulamento das Atividades Complementares do Curso de Bacharelado em
Administragdo do UNIVAG - Centro Universitario, com 18 (dezoito) artigos, anexo a esta Resolugéo.
Art. 2° - Esta Resolugéo entra em vigor na data de sua publicag&o.

Varzea Grande, 22 de setembro de 2011

Drauzio Antonio Medeiros

Presidente



REGULAMENTO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES DO CURSO DE ADMINISTRAGAO

| - Das Disposicoes Gerais
Artigo 1° - Este Regulamento dispde sobre a organizacéo e o funcionamento das Atividades Complementares,

componente curricular do Projeto Pedagogico do Curso - PPC de Administrag&o.

Il - Da Exigéncia das Atividades Complementares

Artigo 2° - As Atividades Complementares s&o obrigatérias, em conformidade com a legislagdo que institui as
Diretrizes Curriculares Nacionais para o Ensino Superior, estando, no Curso de Administrago, distribuidas em
trés categorias: académico-cientifico, pesquisa e extenséo.

Paragrafo unico - As Atividades Complementares constituem a¢des que devem ser desenvolvidas ao longo do
curso, criando mecanismos de aproveitamento de conhecimentos adquiridos pelo académico por meio de

estudos e préticas independentes, presenciais ou a distancia, como componentes curriculares.

Ill - Das Caracteristicas Gerais

Artigo 3° - As Atividades Complementares devem possibilitar o reconhecimento, por avaliagio, de habilidades,
conhecimentos e competéncias do académico, inclusive adquiridas fora do ambiente escolar, incluindo a pratica
de estudos e atividades independentes, transversais, opcionais, de interdisciplinaridade, especialmente nas

relagdes com o mundo do trabalho e com as agdes de extenséo junto a comunidade.

Artigo 4° - As Atividades Complementares no Curso de Administragao distribuem-se em quatro grupos:
a) Grupo 1: Ensino;
b) Grupo 2: Pesquisa;
c) Grupo 3: Extensao; e,
d) Grupo 4: Outros.
IV - Dos Objetivos Gerais
Artigo 5° - Atividades Complementares do Curso de Administragao visam:
| - Garantir a interagéo teoria-pratica, contemplando as especificidades dos cursos.
Il - Contribuir para o desenvolvimento das habilidades e das competéncias inerentes ao exercicio das atividades
profissionais do graduando.

Il - Contribuir para a continuidade da formagéo académica.

V - Do Aspecto Legal
Artigo 6° - As Atividades Complementares do Curso de Administragdo estdo em consonancia com as diretrizes
especificas dos cursos de graduacéo, estando previstas no Projeto Pedagégico do Curso de Administracéo e

sua integralizacdo é indispensavel para a obtengéo do diploma.



VI - Da Integralizagao da Carga Horaria Total
Artigo 7° - As Atividades Complementares do Curso de Administragdo compreendem estudos e atividades
independentes, transversais, de interdisciplinaridade, especialmente nas relagbes com o mundo do trabalho,
com a pesquisa na area e com as acgdes de extensdo junto a comunidade, devendo obedecer a carga horéria
prevista no projeto pedagdgico do curso, distribuidas entre as atividades complementares dos quatro grupos
indicados no Artigo 3°.

Artigo 8° — As atividades Complementares s&o obrigatérias e condi¢do para a conclus&o do curso.

Artigo 9° - A carga horaria a ser cumprida durante os semestres letivos deve estar definida na matriz curricular
do Curso de Administrag&o.
Paragrafo Primeiro — O aluno devera cumprir o total da carga horaria, indicada em cada semestre, durante o
mesmo periodo. Em caso de ndo cumprimento serdo consideradas como pendéncias académicas que nao

comprometem a continuidade dos estudos.

VII - Do Professor Responsavel pelas Atividades Complementares
Artigo 10 - As Atividades Complementares do Curso de Administracédo terdo um professor orientador que esteja
em pleno exercicio da fung¢do docente, de acordo com diretrizes institucionais.
Artigo 11 - E de competéncia do professor responsavel pelas Atividades Complementares:
| — Zelar pela confeccdo, manutencdo e arquivo da documentagdo pertinente as Atividades
Complementares;
I - Providenciar toda a documentagio necesséria a realizagdo das Atividades Complementares,
conforme modelo em anexo;
[l — Propiciar ao académico acesso as informagdes necessarias para o desenvolvimento do
programa de Atividades Complementares;
IV - Orientar, avaliar e validar as Atividades Complementares realizadas pelos académicos;
V - Contribuir para o aprimoramento do programa de Atividades Complementares, apresentando

propostas de melhoria.

VIIl - Das obrigag6es do Académico
Artigo 12 - O académico do Curso de Administragéo devidamente matriculado devera:
| — Cumprir a carga total previstas para as Atividades Complementares;
Il — Buscar as orientagdes, junto ao Coordenador de Curso e ao professor responsavel pelas
Atividades Complementares, para a concretizagdo do programa das Atividades
Complementares;
Il - Apresentar os relatorios, as declaragdes e/ou comprovagdes das Atividades Complementares
realizadas ao professor responsavel pelas Atividades Complementares;
IV - Em todas as situagdes, manter a postura ético-profissional.

V - Solicitar autorizagdo do professor responsavel pelas Atividades Complementares para



atividades néo relacionadas no Quadro de Atividades Complementares ou para aquelas que

possam gerar divida na sua validagao.

IX - Do Campo das Atividades Complementares
Artigo 13 - As Atividades Complementares do Curso de Administragdo devem ser realizadas de acordo com os
grupos indicados no Artigo 3° de forma que contemple as mais diversas atividades, nos varios grupos,

obedecendo a um grau crescente de complexidade, compativel com 0 momento académico que cursa.

| - As atividades complementares realizadas no Grupo 1 - Ensino, compdem-se de:

o Participagcdo em monitorias dos respectivos cursos;

¢ Iniciagdo Cientifica;

o Participacdo em seminérios, ciclo de palestras, congressos, conferéncias, encontros cientificos,
semanas culturais, workshop, feiras e eventos similares relativos a area do curso e afins fora da
instituicéo;

o Participacao em disciplinas extracurriculares na area dos cursos de graduagao;

o Estagio curriculares, nas horas que ultrapassem as ja estipuladas pela disciplina de estagio no
Ccurso;

e Cursos de idiomas;

e  Cursos nas areas da computacgao e da informatica.

Il - As Atividades complementares do Grupo 2 - Pesquisa, compdem-se de:
o Participagdo em projetos de pesquisa ou iniciagdo cientifica;
e Assisténcia a defesas de monografias dos cursos.
Il - As Atividades complementares do Grupo 3 Extenséo, compdem-se de:
e Participago em programas ou projetos de extensao;
o Cursos de extensdo em areas de interesse do curso ou de atualizagao cientifica;
e Programas/projetos/atividades de iniciagao cientifica institucional ou voluntaria;
e Participagdo em programas de agdes sociais;
e Participagio em programa de voluntariado.
IV - As atividades complementares Grupo 4 - Outros, compdem-se de:

e Participagio em 6rgéos de colegiados, inclusive representag¢do estudantil da instituigao.

Paragrafo Unico - N&o é obrigatéria a realizacdo de todas as atividades anteriormente listadas, uma vez que

este elenco visa a orientagao e sugestao de atividades.

X - Da Documentagéo Basica
Artigo 14 - A atribuicdo das horas das atividades complementares, no semestre, ocorrera mediante entrega dos

documentos, conforme modelo em anexo, dentro do prazo fixado para a validagdo das horas pelo professor



orientador de Atividades Complementares.

§ 1° - Séo considerados comprovantes de realizagdo das Atividades Complementares:

| - Programacé&o e conteudo da atividade, com informag&o da carga horéria.

Il - Nome, ramo de atuacéo, endereco e telefone da entidade.

Il - Cépia da ficha de inscri¢éo.

IV - Comprovante de pagamento (se for o caso).

V - Declaragéo ou certificado de participacao.

VI - Cracha de identificacéo.

§ 2° - Os comprovantes podem ser apresentados como cépias simples de certificados ou declaragdes das
atividades realizadas, conforme orientacdo do professor de Atividades Complementares, e devem ser
apresentadas junto com o original para serem validados.

§ 3° - Para comprovacéo das atividades, o aluno deverd juntar 0 maximo de comprovantes, tendo em vista

garantir sua autenticidade e preencher a ficha de atividades, conforme modelo em anexo.

Xl - Da Avaliagao
Artigo 15 — A realizacdo das Atividades Complementares sera avaliada e validada pelo professor de Atividades

Complementares, por meio da documentagao especifica solicitada.

XIl - Das Disposicoes Finais e Transitorias

Art. 16 — O cumprimento da carga horaria destinada as Atividades Complementares é igualmente exigido de
alunos transferidos e dos que retornarem aos estudos apds trancamentos de matriculas, nos termos da matriz
curricular vigente, para fins de sua integralizagao.

Art. 17 — No caso de transferéncias e de readmissdes, as Atividades Complementares ja integralizadas podem
ser aproveitadas integralmente.

Artigo 18 - Situagbes e casos ndo mencionados neste Regulamento deverdo ser tratados, obedecendo a
hierarquia administrativo-didatico-pedagogica da Instituigéo, pela Coordenagdo do Curso, com a antecedéncia

necessaria para que ndo haja prejuizo na formagdo académica.

Varzea Grande, 22 de setembro de 2011

Drauzio Antonio Medeiros
Presidente



QUADRO DE PONTUAGAO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

CARGA

; DOCUMENTO
GRUPOS ATIVIDADE HORARIA :
MAXIMA COMPROBATORIO
Monitoria no Curso 60 horas
Iniciagdo Académica 20 horas
Palestras, seminarios, féruns, encontros, jornadas,
cursos, mini  cursos, oficinas, congressos,
conferéncias, oficinas pedagogicas, workshops,
simpdsios, mesas redondas e outros eventos nas 60horas
areas dos cursos ou areas afins. (sera considerada a
carga horaria do evento até a carga horaria méaxima
exigida) Certificados, declaragdes
ENSINO Disciplinas extracurriculares, na area dos Cursos de e/ ou outros documentos
~ . ) 40 horas o
Graduacao, oferecidas pelos Cursos; comprobatorios
Estagios extracurriculares além das horas ja
estipuladas pelas disciplinas de estagio Curricular ja 30 horas
existentes na grade letiva dos cursos.
Disciplinas extracurriculares, pertencentes a outros
cursos da Faculdade ou de outras IES, em é&reas 40 horas
afins.
Cursos de idiomas 20 horas
Cursos na area da computagao e da informatica 20 horas
Projetos de pesquisa ou iniciagdo cientifica,
orientados por docente da Faculdade, aprovados 60 horas Certificados, relatorios,
pelo Colegiado de Curso. projetos acompanhados
de cronogramas de
PESQUISA Assisténcia a defesas de monografias do Curso, nas atividades e/ ou outros
. ) CoaT 20 horas
areas afins (2 horas por assisténcia). documentos
comprobatorios
Apresentagao de trabalhos cientificos 20horas
Programas ou projetos de extens&o, sob orientacéo
de Professor da Faculdade, aprovados pelo 40 horas
Conselho de Curso
Cursos de extensdo na area de interesse do curso 40 horas . L.
ou de atualizago cientifica Certificados, relatorios,
— — - projetos acompanhados
Participagdo em atividades extracurriculares de q
~ X ) - e cronogramas de
EXTENSAO assisténcia ou assessoria, a populagdes carentes ou -
i ; ! - atividades e/ ou outros
de baixa renda, diretamente ou por intermédio de 60 horas
associagdes ou sindicatos, mediante convénio com a documentos
¢ : comprobatorios
Faculdade
Participagdo em Programas de agdes sociais 40 horas
E’artmmqgao em programas de voluntariado em 40 horas
areas afins
Portarias, atos, atas de
OUTROS Participacdo em ¢érgdos colegiados, inclusive de 40 horas eleigdo e posse e/ ou

representacgéo estudantil, da Faculdade.

outros documentos
comprobatorios.




FORMULARIO DE REGISTRO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Aluno:

Curso:

Semestre letivo:

Periodo:

DESCRIGAO DAS
ATIVIDADES

ANO/
SEMESTRE

PERIODO

DOCUMENTO
COMPROBATORIO

CARGA HORARIA DA
ATIVIDADE

Atividades
relacionadas ao
ENSINO

Atividades
relacionadas a
PESQUISA

Atividades
reIacionadgs a
EXTENSAO

Outras Atividades

TOTAL DE CARGA HORARIA SEMESTRAL

Véarzea Grande,

Assinatura do Aluno:

de

de




FORMULARIO DE ASSISTENCIA A DEFESA DE MONOGRAFIA

Atesto, para os efeitos do disposto nas Normas de Atividades Complementares desta IES, que

0 (a) aluno (a): assistiu a defesa de
monografia do académico : Curso de
, apresentada no dia 1 , sala ne do Bloco :

O trabalho monogréfico apresentado intitulado

, foi apresentado e

assim o aluno ouvinte apresentou algumas consideragdes acerca da apresentagéo:

Varzea Grande, de de

Presidente da Banca Examinadora

Assinatura do aluno



DECLARACAO

Declaro, para o0s devidos fins, que o (a) académico (a)

participou

(nome do evento de

extensao, nome da pesquisa, congresso e outros) realizando  atividades  de

(pesquisa, extensdo, organizagdo de

congresso e outros) sob minha orientacao totalizando horas.

Varzea Grande, __ de de

Professor (a) responsavel Coord. do Curso de Administragao



